KniZni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v SmiZanoch

V zmysle § 13/1 d zdkona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach a Organiza¢ného poriadku Obce
Smizany a na zaklade uznesenia obecného zastupitel'stva ¢. 193/2001 zo dna 13.12.2001 vydavam tento
Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniznice v Smizanoch.

Clanok 1

KniZni¢ny poriadok

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Smizanoch, ktorého sti¢ast'ou je vypozic¢ny poriadok
upravuje vzajomné vztahy kniZznice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpe¢i zverejnenie knizni¢no-vypozi¢ného poriadku na viditelnom mieste vo
svojich priestoroch.

3. Obecna kniznica v Smizanoch je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatelom je
obec Smizany.

4. Kniznica utvéra a spristupfiuje univerzalny knizni¢ny fond bez ohl'adu na nosi¢ informadcii

a poskytuje zakladné a niektoré Specidlne knizni¢no-informacné sluzby a organizuje kulttirno-
vzdeldvacie podujatia. Zabezpecuje obanom pristup k dokumentom a informaciam z vlastnych
1 externych zdrojov.

Clanok 2

KniZnica poskytuje svoje sluzby na adrese:
Obecna kniZnica SmiZany
Namestie M.Pajdusaka ¢. 50, SmiZany

Clanok 3

1. Knizni¢ny fond tvoria:
a/primarny fond (knihy, periodika, regionalne tlace)
b/ sekundarny fond: katalogy

2. Knizni¢né fondy a zariadenia kniznice st majetkom obce. Knizni¢né fondy st sucast'ou
narodného kulturneho bohatstva. Kazdy Ccitatel' kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich
poskodzovat’.

Clanok 4

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby. Zakladné knizni¢no-
informa¢né sluzby st bezplatné. Specidlne knizni¢no-informaéné sluzby sa poskytuji za
uhradu. Cennik sluzieb je prilohou vypozicného poriadku. Jednotlivé sluzby sa poskytuju
na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek citatel'ov a pouzivatel'ov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypozicny poriadok.

2. Zakladné kniZni¢no-informacné sluzby su:

- vypozic¢ky kniznych dokumentov v ramci kniZnice (prezencné vypozicky)

-vypozicky kniznych dokumentov mimo priestorov kniznice (absenc¢né
vypozicky)

-ustne faktografické a bibliografické informécie.



b)

Specialne knizni¢no-informaéné sluzby su: (kniznica si sluzby uvedie podl'a svojich
moznosti)

- medziknizni¢né vypozicné sluzby

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢iavanych dokumentov

- rezervovanie dokumentov

- reprografické sluzby

KniZnica svoje sluzby Ccitatelom a pouzivatelom diferencuje podla veku, vzdelania
a profesijného  zamerania. Z hladiska potrieb jednotlivych kategorii  Citatelov
a pouzivatelov moze kniznica prednostne sprostredkovat’ ziadané dokumenty, upravit
pocet vypozi¢iavanych dokumentov, upravit’ vypozicnu lehotu a pod.

Poskytovanie knizni¢no-informacénych sluzieb je zaviazkovym pravnych vztahom.
Clanok 5

Pouzivatelom kniznice sa moze stat’ kazdy, kto vyuzije jej sluzby. Podmienkou je
predlozenie obcianskeho preukazu alebo pasu, preukazu poistenca u deti.

Absencné vypozicné sluzby poskytuje kniznica:

- pouzivatel'om, ktori sa stanu jeho CitateI'mi

CitatePom sa moze stat’:

a. kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle
alebo izemnej pdsobnosti kniznice, resp. je tu zamestnany alebo Studuje.

b. Obcan iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a mé trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle, alebo uzemne;j
pOsobnosti kniznice.

Obcan sa stane Citatelom kniZznice zaregistrovanim v kniznici a vydanim Ccitatel'ského

preukazu.

Citatelia 1ipouzivatelia su povinni oboznamit sa a dodrziavat knizni¢cny a
vypozi¢ny poriadok kniznice.

Clanok 6
Citatel’sky preukaz sa vystavuje:

obcanom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Ccitatel'skej prihlasky, resp.
i eviden¢ného listu a predlozeni platného obcianskeho preukazu, u deti do 15 rokov po
podpisani Citatel'skej prihlasky rodi€om alebo zakonnym zastupcom

obcanom iné¢ho S§titu po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky, resp. i evidencného
listu a predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike, resp. cestovného pasu.

Platnost’ Citatel'ského preukazu kazdého cCitatel'a sa obnovuje kazdy kalendarny rok na zaklade
dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vyberaju registracné poplatky, ktorych
vysku urcuje cennik sluzieb v prilohe vypozi¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a)
b)

c)

odhlasenim déitatel’a,
neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,
hrubym porusenim knizni¢no-vypozi¢ného poriadku.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.



Citatel' a pouZivatel’, ktorému bolo odobrané pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé
porusenie  knizni¢no-vypozi¢éného poriadku anevyrovnanie zaviazkov voci kniznici
v stanovenom termine sa nemdze znovu stat’ jej lenom a pouzivatel'om. Pravo pouzivat sluzby
kniznice moze byt Citatel'ovi a pouzivatel'ovi odobrané na urcity cas i z hygienickych dévodov.
CitateI'sky preukaz je doklad, opraviwujici Citatela vyuzivat vsetky sluzby kniZnice. Je
neprenosny, plati iba pre Citatel'a, na meno ktorého bol vydany. Zamestnanec kniznice ma
pravo si kedykol'vek vyziadat’ hodnoverny dokument na overenie totoznosti Citatela.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda Citatel’. Stratu Citatel'ského preukazu je Citatel
povinny ihned’ oznamit’. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje na zédklade overenia dokladov
uvedenych v ¢lanku 5, bod 1, po pripadnom preregistrovani vypoziciek a zaplateni
stanovenych poplatkov, ur¢enych v cenniku.

Citatel' je povinny bezodkladne oznamit kniZnici zmenu mena, adresy bydliska, $koly
a vydanie nového obcianskeho preukazu. Ak je kniZnica nutend z viny Citatela tieto udaje
zistovat’ sama, Citatel’ hradi vSetky naklady, ktor¢ jej zistovanim vznikli.

Clanok 7

Citatel' a pouZivatel ma na zaklade platného ¢itatelského preukazu pristup do vietkych
citatel'skych priestorov kniznice.

Citatel a pouzivate! ma pravo vyzadovat od zamestnancov kniZnice vietky informacie
dotykajuce sa vyuzivania jej sluzieb.

Citatel’ a pouzivatel’ je povinny:

- na poziadanie zamestnanca kniznice preukazat’ sa potrebnym dokladom (¢lanok 5
knizni¢ného poriadku),

- odlozit si tasky a kabaty na vyhradenom mieste,

- dodrziavat’ vSetky ustanovenia knizni¢no-vypozic¢ného poriadku

- uhradzat’ poplatky za vyuzivané sluzby podla cennika

- zachovavat’ v priestoroch kniznice pokoj a ticho

- dodrziavat pokyny zamestnancov kniznice, zakaz fajcenia a pouzivania alkoholickych
napojov a inych omamnych latok, a podrobit’ sa vSetkym opatreniam na udrzanie
poriadku a ochrany majetku kniznice

- ohlasit’ kniZnici nakazlivé ochorenia vlastnej osoby i rodinnych prisluSnikov
a zabezpecit’ potrebnu dezinfekciu vypozic¢anych kniznych dokumentov (dolozit
pripadnym potvrdenim hygienika)

Ing. Michal Kotrady
starosta obce



