Vnutorny predpis
Dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok

Nézov a sidlo organizacie Obec Smizany
Néam. M. Pajdusdka 50, 053 11 Smizany
Poradové ¢islo vnutorného predpisu 14/2009
Vypracovala : Hricova
Schvalil : Ing. Michal Kotrady
Détum vyhotovenia vnutorného predpisu 31.03.2009
Uginnost’ vnatorného predpisu od 01.01.2009
Rusi sa vnutorny predpis ¢. 2/04 a dodatok ¢. 1/2005
Prilohy 2

|. Definicia pojmov

a) majetok — cCast’ aktiv obce, ktoré st vysledkom minulych udalosti, daja sa ocenit’ podla § 24
az 28 zakona ¢. 431/2002 Z.Z. o Uctovnictve a vykazuju sa v Gctovnej zavierke v suvahe.
Z Casového hladiska je ¢leneny na dlhodoby a kratkodoby, pricom rozhodujucim kritériom pri
hmotnom a nehmotnom majetku je doba jeho pouziteI'nosti.

b) dlhodoby majetok — majetok, ktorého doba pouzitel'nosti je dlhsia ako 1 rok

c) doba pouZitel’nosti — doba, pocas ktorej je majetok vyuzitelny pre sucasnt a d’al§iu ¢innost’
obce, resp. moze sluzit’ na dokonalejSie postupy alebo riesenia.

d) zaradenie do uzivania — zabezpecenie vSetkych technickych funkcii prislusného majetku
potrebnych na jeho uzivanie.

e) odpisovanie — uétovna metdda, ktorou sa vyjadruje trvalé znizenie hodnoty majetku v zmysle §
28 zékona €. 431/2002 Z.z. o utovnictve a § 30 postupov Uctovania

I1. Definovanie dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku

Dlhodobym nehmotnym a hmotnym majetkom su zlozky majetku uvedené v § 21 postupov
uctovania a § 22 zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov. Z dovodu novely zakona o dani
Z prijmov boli upravené hranice pre zaradenie do dlhodobého majetku takto:

a) od 1.1.2009 do 28.2.2009:
¢ dlhodoby hmotny majetok a iny hmotny majetok ak je vstupna cena vyssia ako 996,- EUR
¢ dlhodoby nehmotny majetok ak je vstupna cena vyssia ako 1 660,- EUR

b) od 1.3.20009:
¢ dlhodoby hmotny majetok a iny hmotny majetok ak je vstupna vyssia ako 1 700,- EUR
¢ dlhodoby nehmotny majetok ako je vstupna cena vyssia ako 2 400,- EUR

V suvislosti so zmenou limitov pre zaradenie do dlhodobé¢ho majetku nebude sa uz zaradeny
a odpisovany majetok k 1.1.2009 prehodnocovat’, ¢i splna limity dlhodobého majetku, ale bude sa
pokracovat’ v jeho odpisovani.

Dlhodobym hmotnym majetkom su zlozky majetku uvedené v § 21 ods. 3 postupov
uctovania. Hmotny majetok, ktorého ocenenie — vstupna cena je nizsia ako urcuje zakon o dani
z prijmov pre zaradenie do dlhodobého majetku, sa povazuje za drobny hmotny majetok
nespliiiajici limit ocenenia a Vv sulade s § 36 0ds. 2 postupov uétovania sa 0 fiom tétuje ako zasoby
t.J. na osobitnom analytickom uéte 112 - material do doby jeho uvedenia do uzivania, na
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analytickom ucte 501 — Spotreba materialu po uvedeni do uZivania a Vv operativnej evidencii na
podsuvahovych uctoch.

Dlhodobym nehmotnym majetkom st zlozky majetku uvedené v § 21 ods. 2 postupov
uctovania. Nehmotny majetok, ktorého ocenenie - vstupna cena je niz$ia ako urcuje zakon o dani
z prijmov pre zaradenie do dlhodobého majetku, sa povazuje za drobny nehmotny majetok
nespliiiajici limit ocenenia a v stlade s § 21 ods. 6a) postupov Gétovania sa pri obstarani Gétuje na
tarchu uc¢tu 518 — ostatné sluzby so suasnym zaradenim v operativnej evidencii na podstivahovych
uctoch.

I11. Ocenovanie dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku

Ku dnu uskutoénenia uc¢tovného pripadu sa hmotny a nehmotny majetok ocenuje:

o Vvsulades § 25 ods. 1 pism. a) bod 1 az bod 5 zédkona o t¢tovnictve obstaravacou cenou,

e Vvsulade s § 25 ods. 1 pism. b) bod 1 az 4 zdkona o uctovnictve vlastnymi nakladmi,

e Vvsulade s § 25 ods. 1 pism. d) bod 1 az 5 zdkona o uctovnictve reprodukénou obstaravacou
cenou.

Za den uskutocnenia ucCtovného pripadu sa pri obstarani dlhodobého hmotného
a dlhodobého nehmotného majetku rozumie deii splnenia dodavky, denn vkladu do obce, deni
bezodplatného nadobudnutia, deni prevzatia nehnutelnosti za predpokladu, ze tymto diiom obec
nehnutel'nost’ uziva, dent zapisu do katastra ak nie je nehnutel'nost’ uzivana a deni pravoplatnosti
kolauda¢ného rozhodnutia. Pri majetku novozistenom pocas inventarizacie a dovtedy nezachytenom
V uctovnictve je to najskor den zistenia inventarizacného rozdielu.

Vlastnymi nakladmi sa pritom rozumeji naklady bezprostredne stvisiace s vytvorenim
prislusného majetku, ktoré pozostavaju z priamych nédkladov vynalozenych na vyrobu alebo inu
¢innost’ (priame mzdy, priamy material). Ocenenie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku vo
vlastnych nékladoch moéze ist’ iba do Grovne reprodukénej obstaravacej ceny t. j. ceny, za aka by
bolo mozné prislusny dlhodoby nehmotny majetok v danom okamihu kupit'.

Pri stanoveni reprodukénej ceny sa bude vyhotovovat’ znalecky posudok. Pri dlhodobom
nehmotnom majetku vytvorenom vlastnou ¢innost'ou sa bude vyhotovovat znalecky posudok vzdy.

Ocenenie jednotlivého dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku sa
zvysi o naklady na technické zhodnotenie, ak naklady v thrne za ctovné obdobie su vyssie ako
sumy uvedené v zdkone atechnické zhodnotenie je vtomto obdobi uvedené do uZivania. Pri
takomto zvySeni ocenenia sa prehodnoti odpisovy plan. Naklady charakteru technického
zhodnotenia sa v priebehu tctovného obdobia sledujt na uctoch analytickej evidencie k uctom 041
a 042 a ak dokoncené technické zhodnotenie u jednotlivého majetku v tthrne za Uctovné obdobie
neprevysi uvedeny limit, resp. technické zhodnotenie nebude uvedené do uZivania, preuctuje sa na
podla druhu vykonanych prac na analyticky ucet 501, 511 alebo 518 u hmotného majetku a 518
u nehmotného majetku.

Trvalé zniZzenie ocenenia nehmotného a hmotného dlhodobého majetku sa uctuje
prostrednictvom odpisov na ti¢toch opravok v ti¢tovnych skupinach 07 a 08.



IV. Obstaravanie, evidencia a vyrad’ovanie dlhodobého hmotného
a dlhodobého nehmotného majetku

O majetku az do okamihu uvedenia do uzivania sa uctuje prostrednictvom uctov 041 —
Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku a 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku.
Tieto Uty obstarania dlhodobého majetku (041, 042) sa nepouzivaji:

e pri zi¢tovani inventarizaéného prebytku
e pri bezodplatnom nadobudnuti v zmysle osobitnych pravnych predpisov
V tychto pripadoch sa Gctuje nadobudnuty majetok priamo na prislusné ucty dlhodobého majetku.

Dlhodobym nehmotnym a dlhodobym hmotnym majetkom sa na ucely uctovania stava
majetok a technické zhodnotenie uvedené do uzivania. V G¢tovnictve sa majetok zauctuje na
prislusny majetkovy ucet po uskuto¢neni preberacicho konania na zaklade zapisu 0 zaradeni
dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku do uZzivania podla vzoru uvedeného
v prilohe €. 1 tejto smernice, pri ktorom musia byt prilozené vsetky doklady o obstarani majetku.

Po podpisani zapisu preberajucim pracovnikom odovzdd zodpovedny zamestnanec
financného oddelenia original zapisu spolu s faktirou zamestnancovi zodpovednému za evidenciu
majetku a jednu kopiu odovzda veducej financného oddelenia na zauctovanie zaradenia majetku.
Preberacie konanie zabezpecujui spolocne pracovnik spravy majetku, pracovnik spravy ekonomiky
a financovania, pripadne pracovnik stavebného oddelenia a pracovnik preberajuci majetok.
Podklady na uskutoénenie preberacicho konania vyhotovuje povereny pracovnik finan¢ného
oddelenia. Za uskuto¢nenie preberajiceho konania a za odovzdanie uplnej dokumentacie vediicemu
oddelenia uctovnej evidencie zodpoveda p. Daniela Valigurska — samostatny referent evidencie
majetku.

Po zaradeni do uzivania sa zabezpe¢i dokladna analytickd evidencia dlhodobého hmotného
a dlhodobého nehmotného majetku, ktord sa vedie samostatne podl'a jednotlivych druhov majetku,
podl'a jednotlivych stborov hnutenych veci a podla majetku, ktorého sucastou ocenenia je aj
prislusenstvo, v sulade so smernicou, zdkonom o dani z prijmov, zadkonom o u¢tovnictve a postupmi
uctovania pre obce. Analytickd evidencia sa vedie podla jednotlivych zloziek dlhodobého
nehmotného a dlhodobého hmotného majetku, tak aby bol majetok jednoznacne identifikovatelny
podla pridelen¢ho inventarneho cisla. Inventarne ¢islo je uvedené na Stitku, ktory sa umiestiiuje na
viditelnom mieste dlhodobého hmotného majetku, ktorému bolo pridelené. Za oznafenie majetku
Stitkom zodpoveda zamestnanec zodpovedny za evidencie majetku. Karty dlhodobého majetku su
vedené vypoctovou technikou. Musia obsahovat’:
- ndzov majetku — jeho presnu identifikéciu, inventarne Cislo, kod klasifikacie produkcie pre
spravne zaradenie do odpisovej skupiny, spdsob odpisovania, dobu odpisovania, dodavatel’a, ¢islo
dokladu o obstarani, ¢islo zapisu o zaradeni, vstupna cena, zdroje financovania. Pri majetku, ktory
je pouzivany pri podnikatel'skej Cinnosti, obec vedie karty majetku aj rucne s vypocitanim
uctovnych a danovych odpisov, pokial tieto daniové odpisy nevypocitava softvér.

Fyzické preradenie DHM medzi jednotlivymi Gtvarmi, miestnost'ami, budovami obce mozZno
vykonat’ az po vykonani prevodu, po vyplneni prevodky o prevode DHM a jeho podpisani vedicim
odovzdavajuceho oddelenia, veducim preberajiceho oddelenia azodpovednym referentom
evidencie majetku. Zodpovedny referent evidencie majetku zabezpeCi vykonanie zmeny
Vv inventarnej zostave. Original prevodky dostane oddelenie Gi¢tovnej evidencie, jedna kopia zostava
na zalozenie na oddelenie evidencie majetku, druht a tretiu kopiu dostane veduci preberajuceho
a odovzdavajuceho oddelenia.



Z Gctovnictva sa dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok vyradi po uskutoCneni
vyradovacieho konania na zdklade zéapisu 0 vyradeni dlhodobého hmotného a dlhodobého
nehmotného majetku z uzivania podl'a vzoru uvedeného v prilohe ¢. 2 tejto smernice, pri ktorom
musia byt prilozené i doklady z pripadnej fyzickej likvidacie. Original tlaciva ,,Zapis 0 vyradeni
dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku z uzivania® postipi zodpovedny
zamestnanec evidencie majetku na oddelenie uctovnej evidencie. V pripade odpredaja vyradeného
dlhodobého majetku sa prilozi k zapisu aj kopia faktury odberatel’ovi.

Vyradovacie konanie zabezpeCuje komisia menovana starom obce. Za uskuto¢nenie
vyrad'ovaciecho konania a za odovzdanie uplnej dokumentacie vedicemu finan¢ného oddelenia
zodpoveda p. D. Valigurskd — zodpovedny pracovnik evidencie majetku obce. U&tovanie pri
vyradeni sa realizuje v sulade s § 29 postupov uctovania.

Osobitny spdsob vyradenia z evidencie majetku je prevod spravy majetku v sulade so
zakonom o majetku obci. Toto vyradenie sa realizuje na zéaklade zmluvy o prevode spravy,
schvalenej obecnym zastupitel'stvom. Potvrdenie o uskuto¢neni prevodu spravy sa realizuje taktiez
zapisom o vyradeni dlhodobého majetku.

Za spravnost’ evidencie majetku je zodpovedna p. Daniela Valigurska — samostatny referent
evidencie majetku aza uctovanie dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku
zodpoveda Alzbeta Hricova — veduca finanéného oddelenia, spravy dani a poplatkov.

V. Odpisovanie dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku

Dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje na zaklade odpisového planu
prostrednictvom Uc¢tovnych odpisov. Odpisovy plan sa spracovava rocne, k jednotlivému
dlhodobému hmotnému a dlhodobému nehmotnému majetku podl'a vzoru uvedeného v prilohe ¢. 5
k tejto smernici. Udaje o rovnomernom spdsobe odpisovania, roénd sadzba odpisov a &iastka
odpisov za Gctovné obdobie musia byt uvedené aj na jednotlivych inventarnych kartach majetku.

Obec odpisuje majetok, ku ktorému ma vlastnicke pravo. Danové odpisovanie sa riadi
ustanoveniami § 22 az 29 zakona o dani z prijmov. Obec uplatiiuje rovnomerné odpisovanie
majetku. Uétovné odpisy sa poéitaju z ceny, v ktorej je majetok oceneny v étovnictve, a to do jej
celkovej vysky. Uetovné odpisy sa uétuju mesaéne. Vypoditané odpisy sa zaokrahluju na celé EUR
nahor. Majetok sa zacina odpisovat’ v mesiaci zaradenia do uZivania.

Dobu Zivotnosti (pouzivania), ako aj oCakdvany uZzitok pre jednotlivé druhy majetku
stanovuje usek ekonomiky a financovania v stlade s rozpoc¢tom obce a V stlade s hospodarskou
¢innost'ou obce. Za aktualizaciu sadzieb zodpoveda pracovnik evidencie majetku.

Uttovny odpisovy plan sa v priebehu odpisovania moze menit’ za predpokladu, e :

e doslo k zvyseniu ocenenia dlhodobého majetku z dovodu technického zhodnotenia,

e doslo k trvalému zniZeniu ocenenia dlhodobého majetku formou mimoriadneho odpisu,
e doslo k vzniku inych odévodnenych zmien v Zivotnosti majetku,

Vol'ba sposobu danového odpisovania ( § 26 az 28 zakona od dani z prijmov) zavisi od
aktualnej hospodarskej situacie obce a podnikatel'ského zdmeru na d’alSie obdobie.



Dlhodoby nehmotny majetok sa odpise najneskor do 5 rokov od jeho obstarania.

Odpisovy plan dlhodobého hmotného majetku sa urcuje vzhl'adom na ekonomicku zivotnost’
majetku a stanovuje sa takto:
1. majetok zaradeny do odpisovej skupiny ¢. 1 — doba odpisovania 4 roky
2. majetok zaradeny do odpisovej skupiny ¢. 2 — doba odpisovania 6 rokov
3. majetok zaradeny do odpisovej skupiny ¢. 3 — doba odpisovania 15 rokov
4. majetok zaradeny do odpisovej skupiny ¢. 4 — doba odpisovania 40 rokov

V1. Inventarizacia dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku

Riadna inventarizacia dlhodobého majetku sa realizuje v stlade so smernicou o vykonani
inventarizacie majetku a zavizkov, a to:
o fyzickd inventarizacia (spdsob zistenia skutocného stavu DNHM a DHM podla jednotiek
mnozstva - V kusoch, metroch, atd’. ) raz za 2 roky,
e dokladova inventarizdcia (porovnanie uCtovnej a operativnej evidencie, ocenenie a spravnost’
zaradenia kazdoro¢ne k 31.12. bezného roka.

VII. Zavere¢né ustanovenia
Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce SmiZany
Smernica nadobtda t¢innost’ k 1.1.2009 spétne.

Kontrolou dodrZiavania tejto smernice je poverend vedica finanéného oddelenia.

V1II. Savisiace predpisy

e Zakon €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve

e Opatrenie MF SR ¢. 16786/2007-31 zo 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch uctovania a ramcovej Uctovnej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkove
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky

e Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Protokol o zaradeni dlhodobého majetku do uzivania
Priloha ¢. 2 — Protokol v vyradeni dlhodobého majetku z uzivania



Priloha ¢. 1 k smernici o DHM

Nazov a sidlo tétovnej jednotky Zapis o zaradeni Cislo zapisu
Obec Smizany dlhodobého majetku

Cislo ugtovného
Nam. M.Pajdusaka 50 Inventarne ¢islo dokladu

o zaradeni do
053 11 Smizany majetku:
Nazov dlhodobého majetku:

Spbsob
Datum nadobudnutia: Cena dlhodobého majetku: nadobudnutia:
Zmluva
(objednavka) cislo : zodna :
Dodavatel Vyrobca Krajina pévodu
Typ Vyrobné ¢islo Umiestnenie
Kod klasifikacie (KP /
Technicky popis (rozmery, technické parametre) KS)
Prislusenstvo
Rok vyroby Dodané dria Datum zaradenia Spésob nadobudnutia
Zaruka do Technicky stav pri prevzati Udaje pre BoZ
’ Viastné udaje
Udaje o vykonanych sktskach organizéacie
Udaje o prevzati dokumentécie
Vyjadrenie ucastnikov preberania
Uéastnici preberacieho konania
Meno a priezvisko Funkcia Podpis
- preberajuci -

Bc. Lucia Vitkovskéa - zastupca financného oddelenia
Daniela Valigurska - zastupca za evidenciu majetku
Schvalil:
Ing. Michal Kotrady starosta obce
V Smizanoch dna:
Datum zaucétovania zaradenia
majetku Zauctované na tétoch MD

DAL

Osoba zodpovedna za zauctovanie
AlZbeta Hricovéa
ved. fin. odd.

Podpis




Udaje pre odpisovanie

Spdésob stanovenia ceny :
(obstaravacia, viastné naklady, reprodukéna)

Obstaravacia cena pre uctovnictvo

Vstupna cena pre dariové odpisy

Z toho :

cena obstarania DM

néklady na montaz

dopravné naklady

clo

ostané naklady

Dariové odpisy :

Odpisova skupina Spdbsob odpisovania

(rovnomerne,
zrychlene, ...)

Doba odpisovania

Uétovné odpisy :

Doba odpisovania Odpisovéa sadzba




Priloha ¢. 2 k smernici o DHM

Nazov a sidlo uét. jednotky
OBEC Smizany

Nam. M. Pajdusaka 50

053 11 Smizany

Zapis o vyradeni
dlhodobého majetku

Cislo zapisu

Inventarne cislo

Cislo ugtovného dokladu

Nazov dihodobého majetku a jeho uréenie

Typ

Vyrobné éislo

Umiestnenie

Technicky stav majetku

Prislusenstvo

Dévod vyradenia

prevod viastnictva k poslednému bytu vo viastnictve obce

Datum vyradenia

Spésob vyradenia (likviddcie)

Datum vyhotovenia
zapisu

Vyjadrenie uc¢astnikov vyradenia (likvidécie)

Uéastnici vyradenia

Meno a priezvisko

Funkcia

Podpis

V : Smizanoch

Osoba zodpovedna za
uétovny pripad
v uétovnej jednotke :

Meno a priezvisko

Podpis

Text

Zauctované na

Uétovnd uétoch

Danova

Obstaravacia (vstupna) cena

Zostatkova cena

Néklady na vyradenie

Néklady spojené s prevodom

Cena ziskaného materialu

Trzba z odplatného prevodu

Nahrada $kod

Zisk (strata) pri vyradeni

Datum zaudtovania

Zauctoval

Podpis

Schvalil:
Smizany

Ing. Michal Kotrady, starosta obce
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